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1 引言

1.1 编写目的

本手册是政务·智慧河长-水利水电工程施工企业安管人员考核服务的

使用手册，编写本手册的目的是充分叙述本系统的使用和操作方法，以便使

用者了解本系统使用范围、使用方法。本文档的读者主要为：水利水电工程

施工企业主要负责人、项目负责人、专职安全生产管理人员。

1.2 系统概述

为水利水电工程施工企业主要负责人、项目负责人、专职安全生产管理

人员提供考试报名、准考证打印、成绩查询、证书查询及管理等一站式服务。

1.3 用户范围

水利水电工程施工企业主要负责人、项目负责人、专职安全生产管理人

员。

1.4 系统运行环境及条件

使用系统之前只要安装浏览器即可，支持 Firefox、chrome、360 浏览

器、UOS自带浏览器等主流浏览器软件。

1.5 意外事故以及运行的备用状态和方式

如果用户在使用系统过程中出现错误，关闭浏览器重新打开即可。

2 系统登录操作说明

2.1 电脑端登录方式

通过网页浏览器访问渝快办电脑端，若无渝快办账号，点击右上角“注
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册-个人注册”注册账号；若已有账号，点击右上角登录，选择“个人用户”，

输入账号、密码、验证码后登录。

图 2-1 电脑端渝快办注册账号

图 2-2 电脑端渝快办登录渝快办账号

登录渝快办后，搜索“水利水电工程施工企业安管人员考核服务”，点

击应用图标后进入系统，已进行单点登录集成，不需要输入账号密码。
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图 2-3 电脑端渝快办登录操作步骤

2.2 移动端系统登录

通过渝快办移动端登录，搜索“水利水电工程施工企业安管人员考核服

务”，点击应用图标后进入系统，已进行单点登录集成，不需要输入账号密

码。

图 2-4 移动端登录页面
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3 系统功能总体架构

安管人员报名系统管理端功能包括电脑端、移动端 2端应用功能，两

端均包含公告信息、在线报名、准考证打印、成绩查询、证书管理、个人档

案等模块。系统功能总体架构如下图所示。

图 3-1 系统功能总体架构图

4 电脑端

4.1 公告信息

4.1.1 功能说明

公告信息页面用于查询考试计划、通知公告等信息。

4.1.2 操作步骤

1.在首页点击【考试计划】或【公告信息】板块内【更多】按钮，打开

操作页面；列表内展示主管部门发布的公告信息。
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图 4-1 公告信息

2.点击公告标题，跳转至该公告信息的详细页面，点击附件名称可进行

下载或预览。



政务·智慧河长-水利水电工程施工企业安管人员考核服务

9

图 4-2 公告信息详情

4.2 在线报名

4.2.1 功能说明

在线报名页面用于提交报名信息。

4.2.2 操作步骤

1） 报名

1.在首页点击【在线报名】功能打开操作页面；依次填写“考试信息”

后，点击【下一步】。
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图 4-3 在线报名-填写信息

2.继续填写“报名信息”，仔细阅读报考承诺内容、确认报名信息无误

后，点击【提交报名】。
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图 4-4 在线报名-提交报名

3.提交成功后，跳转至待审核页面。在考试报名时段内，再次进入【在

线报名】模块，可查询审核状态。若“报名结果”显示“报名完成”，则表

示本次报名信息通过核查，可参加考试；若显示“未通过”，则表示本次填

写的报名信息未通过审核，不可参加考试。若在报名时段内发现报名信息填

写错误，可撤销报名后，再重新报名。

图 4-5 在线报名-待审核
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图 4-6 报名结果-报名完成

图 4-7 报名结果-未通过

2） 撤销报名

1.已提交报名信息后，在报名时间段内，进入【在线报名】模块，点击

底部【撤销报名】按钮，弹出弹框后，再次点击【确认撤销】后完成撤销操

作。

2.撤销报名后，该次报名信息作废且无法找回，若仍需要参加本次考试，
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可再次进入【在线报名】模块，重新进行报名。

图 4-8 在线报名-撤销报名

4.3 准考证打印

4.3.1 功能说明

提供本人准考证查询及下载功能。

4.3.2 操作步骤

1.在首页点击【准考证打印】功能打开操作页面；界面内展示本人参加
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的考试准考证。

图 4-9 准考证查询

2.点击【打印准考证】按钮，弹出弹框预览准考证，点击【下载 PDF】

文件，可下载准考证 PDF文件。考生须自行打印准考证，并由本人所属企

业盖公司公章。
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图 4-10 准考证下载

4.4 成绩查询

4.4.1 功能说明

提供本人考试分数查询功能。

4.4.2 操作步骤

3.在首页点击【成绩查询】功能打开操作页面；列表内展示本人参加的

考试成绩。
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图 4-11 成绩查询

4.5 证书管理

4.5.1 功能说明

提供本人水利水电施工企业安管人员安全生产考核合格证书查询功能，

及证书办理事项快捷入口。
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4.5.2 操作步骤

1） 证书查询

1.在首页点击【证书管理】功能打开操作页面；列表内展示本人的水利

水电施工企业安管人员安全生产考核合格证书。

图 4-12 证书查询
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4.6 个人档案

4.6.1 功能说明

提供个人信息维护功能。

4.6.2 操作步骤

1.在首页点击【个人档案】功能打开操作页面；界面内展示个人信息。

图 4-13 个人档案

2.点击【编辑信息】按钮，进入编辑模式，可对信息进行修改，点击【保

存】完成信息修改，点击【取消】放弃本次修改。个人档案内信息调整不会
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同步至已提交的报名信息，若报名信息有误，请撤销报名后重新提交。

图 4-14 个人档案编辑

5 移动端

5.1 公告信息

5.1.1 功能说明

公告信息页面用于查询考试计划、通知公告等信息。

5.1.2 操作步骤

1.在首页点击【考试计划】或【公告信息】板块内【更多】按钮，打开

操作页面；列表内展示主管部门发布的公告信息。
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图 5-1 公告信息

2.点击公告标题，跳转至该公告信息的详细页面，点击附件名称可进行

下载或预览。
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图 5-2 公告信息详情

5.2 在线报名

5.2.1 功能说明

在线报名页面用于提交报名信息。

5.2.2 操作步骤

1） 报名

4.在首页点击【在线报名】功能打开操作页面；依次填写“考试信息”
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后，点击【下一步】。

图 5-3 在线报名-填写信息

5.继续填写“报名信息”，仔细阅读报考承诺内容、确认报名信息无误

后，点击【提交报名】。



政务·智慧河长-水利水电工程施工企业安管人员考核服务

23

图 5-4 在线报名-提交报名

6.提交成功后，跳转至待审核页面。在考试报名时段内，再次进入【在

线报名】模块，可查询审核状态。若“报名结果”显示“报名完成”，则表

示本次报名信息通过核查，可参加考试；若显示“未通过”，则表示本次填

写的报名信息未通过审核，不可参加考试。若在报名时段内发现报名信息填

写错误，可撤销报名后，再重新报名。
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图 5-5 在线报名-待审核
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图 5-6 报名结果-报名完成
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图 5-7 报名结果-未通过

2） 撤销报名

1.已提交报名信息后，在报名时间段内，进入【在线报名】模块，点击

底部【撤销报名】按钮，弹出弹框后，再次点击【确认撤销】后完成撤销操

作。

2.撤销报名后，该次报名信息作废且无法找回，若仍需要参加本次考试，

可再次进入【在线报名】模块，重新进行报名。
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图 5-8 在线报名-撤销报名

5.3 准考证打印

5.3.1 功能说明

提供本人准考证查询及下载功能。

5.3.2 操作步骤

1.在首页点击【准考证打印】功能打开操作页面；界面内展示本人参加

的考试准考证。
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图 5-9 准考证查询

2.点击【下载准考证 PDF】按钮，可下载准考证 PDF文件。考生须自

行打印准考证，并由本人所属企业盖公司公章。
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图 5-10 准考证下载

5.4 成绩查询

5.4.1 功能说明

提供本人考试分数查询功能。

5.4.2 操作步骤

1.在首页点击【成绩查询】功能打开操作页面；列表内展示本人参加的

考试成绩。
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图 5-11 成绩查询

5.5 个人档案

5.5.1 功能说明

提供个人信息维护功能。

5.5.2 操作步骤

1.在首页点击【个人档案】功能打开操作页面；界面内展示个人信息。
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图 5-12 个人档案

2.点击【编辑信息】按钮，进入编辑模式，可对信息进行修改，点击【√】

图标完成信息修改，点击【×】图标放弃本次修改。个人档案内信息调整不

会同步至已提交的报名信息，若报名信息有误，请撤销报名后重新提交。
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图 5-13 个人档案编辑
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